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Rozdziat 1
81
Zakres regulacji

1. Niniejszy Regulamin udzielania zamoéwien stosuje sie do udzielania zamdéwien realizowanych
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 — 2020 zwanego
dalej ,,POIiS” o wartosci od 20 000,00 zt (bez podatku od towaréw i ustug) do zaméwier
o wartosci nizszej niz kwoty okreslone w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku Prawo
zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. 2022 r. poz. 1710, wraz z pdzniejszymi zmianami),
zwanej dalej ,ustawq Pzp”.

2. Zamodwienia, o ktérych mowa w ust. 1, udzielane sg na podstawie niniejszego Regulaminu
z zachowaniem obowigzujacych w dacie wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkédw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 —
2020, umowy o dofinansowanie oraz wiasciwych przepiséw prawnych i dokumentéw
okreslajacych sposdb oraz zasady udzielania takich zaméwien.

3. W przypadku powierzenia przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia innemu
podmiotowi zewnetrznemu na rzecz WPWIK Sp. z o0.0. stosuje sie obowigzujgcy Regulamin
udzielania zamdwien przez Watbrzyskie Przedsiebiorstwo Wodociggow i Kanalizacji Sp. z o.o.
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020.

4. Regulaminu nie stosuje sie do konkursu, o ktérym mowa w art. 325 ustawy Pzp. W przypadku
organizacji konkursu ustala sie regulamin konkursu.

Rozdziat 2
§2
Definicje

1. Uzyte w Regulaminie udzielania zamdwien przez Watbrzyskie Przedsiebiorstwo Wodociggow
i Kanalizacji Sp. z 0.0. w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata
2014-2020 pojecia oznaczajq:

1) Cena - nalezy przez to rozumieé cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardéw i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 178
z p6éin. zm.), nawet jezeli jest ptacona na rzecz osoby niebedacej przedsiebiorca;

2) Dokumentacja przetargowa - nalezy przez to rozumie¢ dokumentacje przygotowang
przez Zamawiajgcego tj.: specyfikacje warunkéw zamoéwienia, zaproszenie do ztozenia
oferty, zaproszenie do negocjacji, zapytanie ofertowe, ogtoszenie o zamowieniu lub inne
dokumenty niezbedne dla przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia;

3) Dostawa - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majgtkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu,
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w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowac¢ dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje;

Kierownik Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ osobe lub organ, ktory zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami, statutem lub umowag, jest uprawniony do zarzgdzania
Zamawiajgcym, z wyfaczeniem petnomocnikdéw ustanowionych przez Zamawiajgcego;
Komérka ds. zamowien publicznych — wifasciwa komédrka organizacyjna WZWiK
zajmujgca sie zamowieniami publicznymi i dziatajgca w ramach udzielonego
petnomocnictwa przez WPWiK Sp. z 0.0;

Komérka organizacyjna - nalezy przez to rozumie¢ komédrke organizacyjng, zgodnie
z Regulaminem Organizacyjnym Zamawiajgcego;

Oferta czeSciowa — nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujgcy, zgodnie
z dokumentacjg przetargowa, wykonanie czesci zaméwienia;

Pisemnos$¢ - nalezy przez to rozumieé sposdb wyrazenia informacji przy uzyciu wyrazéw,
cyfr lub innych znakéw pisarskich, ktére mozna odczytaé i powielic, w tym
przekazywanych przy uzyciu sSrodkéw komunikacji elektronicznej;

Pilna potrzeba udzielenia zamdwienia - wystgpienie okolicznosci powodujgcych
koniecznos¢ natychmiastowego udzielenia zamodwienia, w celu ochrony interesu,
w szczegdlnosci ochrony zdrowia i zycia, bezpieczenstwa, zapobiegania szkodzie
w majagtku i ochrone srodowiska, ktérego naruszenie zagrozone jest wystgpieniem
nieprzewidywalnych okolicznosci, a ktéry to interes moze doznaé uszczerbku
w przypadku zbyt dtugiego oczekiwania na udzielenie zamowienia a w zaistniatej sytuacji
nie da sie zachowad terminéw okreslonych na przeprowadzenie procedury dla trybow
gwarantujgcych zachowanie zasady konkurencyjnosci okreslonych w Regulaminie;

POIiS — nalezy przez to rozumie¢ Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko na lata
2014 - 2020;

Postepowanie o udzielenie zamdéwienia — nalezy przez to rozumie¢ postepowanie
wszczynane przez przekazanie albo zamieszczenie ogtoszenia, przekazanie zaproszenia
do negocjacji albo zaproszenia do sktadania ofert, prowadzone jako uporzagdkowany ciag
czynnosci, ktorych podstawg sg warunki zamdwienia ustalone przez Zamawiajacego,
prowadzace do wyboru najkorzystniejszej oferty lub wynegocjowania postanowien
umowy w sprawie zamowienia publicznego, konczgce sie zawarciem umowy w sprawie
zamodwienia publicznego albo jego uniewaznieniem, z tym ze zawarcie umowy w sprawie
zamodwienia publicznego nie stanowi czynnosci w tym postepowaniu;

Pracownik samodzielnego stanowiska — jednoosobowa komadrka organizacyjna
Zamawiajgcego podlegajgca bezposrednio pod Kierownika Zamawiajgcego;

Projekt - nalezy przez to rozumiec przedsiewziecie objete umowg o dofinansowanie;
Razgco niska cena - nalezy przez to rozumiec koszt lub cene za cato$¢ zamdwienia lub jej
istotne czesci sktadowe, bedace podstawg do rozliczenia wyodrebnionego elementu
przedmiotu zamoéwienia lub skalkulowania rzeczywistego wynagrodzenia Wykonawcy
budzace watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub
wynikajgcymi z odrebnych przepisow;

Regulamin — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zamdwier przez
Watbrzyskie Przedsiebiorstwo Wodociggdw i Kanalizacji Sp. z 0.0. w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020;

Robota budowlana — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robdt budowlanych, okreslonych w zataczniku Il do dyrektywy 2014/24/UE,
w zatgczniku | do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatacznika | do
rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada
2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340
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z 16.12.2002, str. 1, z pdzn. zm.), lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu
budowlanego za pomocg dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez Zamawiajgcego;

Udzielenie zamodwienia - nalezy przez to rozumie¢ zawarcie umowy w sprawie
zamowienia w formie pisemnej, ustnej, dokumentowej lub innej szczegdlnej formie;
Umowa ramowa — nalezy przez to rozumie¢ umowe zawarta miedzy Zamawiajgcym
a jednym lub wiekszg liczbg Wykonawcow, ktdrej celem jest ustalenie warunkow
dotyczacych zamoéwien, jakie mogg zosta¢ udzielone w danym okresie, w szczegdlnosci
cen i, jezeli zachodzi taka potrzeba, przewidywanych ilosci;

Ustuga — nalezy przez to rozumieé¢ wszelkie Swiadczenia, ktére nie sg robotami
budowlanymi lub dostawami;

Ustawa Pzp — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo
zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. 2022 r. poz. 1710, wraz z pdzniejszymi
zmianami);

Warunki zamoéwienia — nalezy przez to rozumieé¢ warunki, ktére dotyczg zamdwienia lub
postepowania o udzielenie zamdwienia, wynikajgce w szczegdlnosci z opisu przedmiotu
zamodwienia, wymagan zwigzanych z realizacjg zamdwienia, kryteriow oceny ofert,
wymagan proceduralnych lub projektowanych postanowien umowy w sprawie
zamédwienia publicznego;

Wykonawca - nalezy przez to rozumiec osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie
robét budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub Swiadczenie
ustug lub ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe
W sprawie zamowienia publicznego;

Wytyczne — nalezy przez to rozumiec aktualne Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020;

WPWiK Sp. z 0.0. - nalezy przez to rozumieé Watbrzyskie Przedsiebiorstwo Wodociggdéw
i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Watbrzychu;

WZWiK - nalezy przez to rozumieé¢ Watbrzyski Zwigzek Wodociggéw i Kanalizacji
w Watbrzychu;

Zamawiajacy — nalezy przez to rozumieé Watbrzyskie Przedsiebiorstwo Wodociggow
i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Watbrzychu;

Zamowienia na ustugi spoteczne i inne szczegdélne ustugi - nalezy przez to rozumiec
zamoéwienia klasyczne lub zamdwienia sektorowe, na ustugi wymienione odpowiednio
w zafgczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE! oraz zatgczniku XVII do dyrektywy
2014/25/UE%;

2. Pozostate okreslenia, niewskazane w ust. 1, a uzyte w Regulaminie nalezy interpretowac zgodnie
z ich definicjg zawartg odpowiednio w ustawie Pzp lub Wytycznych.

1 Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z 26.02.2014 r. w sprawie zamdwien publicznych (strona 192-193), uchylajaca
dyrektywe 2004/18/WE (dyrektywa klasyczna).

2 Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE z 26.02.2014 r. w sprawie zamdwien publicznych przez podmioty dziatajgce
w sektorach gospodarki wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych (strona 131-132), uchylajaca dyrektywe 2004/17/WE
(dyrektywa sektorowa).
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Rozdziat 3
§3

Wytaczenia ze stosowania Regulaminu udzielania zamoéwien

1. W przypadku, gdy na podstawie obowigzujgcych przepisdw prawa innych niz ustawa Pzp
wyltagcza sie stosowanie ustawy Pzp, Zamawiajacy przeprowadza postepowanie o udzielenie
zamoéwienia z zastosowaniem tych przepisdw. Do przeprowadzenia zamdwienia w ww. trybie,
procedur okreslonych w §9 i §10 nie stosuje sie.

2. Procedur okreslonych w §9 i §10 nie stosuje sie do:

1) zamodwien okreslonych w art. 9-14 ustawy Pzp, przy czym udzielenie zamowienia, ktérego
przedmiotem jest nabycie witasnosci lub innych praw do istniejgcych budynkéw lub
nieruchomosci przez podmiot niebedgcy zamawiajgcym w rozumieniu ustawy Pzp
z pominieciem zasady konkurencyjnosci jest mozliwe jedynie w przypadku braku powigzan
osobowych i kapitatowych, o ktérych mowa w § 10 ust. 3;

2) wydatkéw rozliczanych metodami uproszczonymi, o ktérych mowa w podrozdziale 6.6
Wytycznych;

3) zamoéwien udzielanych przez podmioty wybrane w trybie okreslonym w ustawie
o partnerstwie publiczno-prywatnym lub w ustawie o umowie koncesji na roboty
budowlane lub ustugi do realizacji projektu w formule partnerstwa publiczno-prywatnego
(projekt hybrydowy?);

4) zamowien udzielonych lub postepowan o udzielenie zamdwienia wszczetych przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie w przypadku projektéw, ktére otrzymaty Seal of
Excellence w konkursach SME Instrument faza Il (Horyzont 2020);

5) zaméwien, ktérych przedmiotem sg ustugi Swiadczone w zakresie prac badawczo-
rozwojowych prowadzonych w projekcie przez osoby wskazane w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie projektu, posiadajgce wymagane kwalifikacje, pozwalajgce na
przeprowadzenie prac badawczo-rozwojowych zgodnie z tym wnioskiem.

3. Mozliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w §9 i §10 przy udzielaniu zamédwien
w nastepujacych przypadkach:

1) w wyniku prawidtowego zastosowania wifasciwej procedury udzielenia zamdwienia
okreslonej w Regulaminie nie wptyneta Zzadna oferta, lub wplynety tylko oferty
podlegajgce odrzuceniu, albo wszyscy Wykonawcy zostali wykluczeni z postepowania lub
nie spetnili warunkéw udziatu w postepowaniu; zawarcie umowy w sprawie realizacji
zamowienia z pominieciem zasady konkurencyjnosci jest mozliwe, gdy pierwotne warunki
zamoéwienia nie zostaty zmienione;

2) zaméwienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego Wykonawce z jednego
z nastepujacych powodow:

a) brak konkurencji ze wzgledéw technicznych o obiektywnym charakterze, tzn. istnieje
tylko jeden Wykonawca, ktéry jako jedyny moze zrealizowac zamédwienie;

b) przedmiot zamdwienia jest objety ochrong praw wytacznych, w tym praw wtasnosci
intelektualnej, tzn. istnieje tylko jeden Wykonawca, ktéry ma wytaczne prawo do
dysponowania przedmiotem zamowienia, a prawo to podlega ochronie ustawowej;

3 Szczegotowe regulacje w zakresie projektow hybrydowych znajdujg sie w Wytycznych w zakresie zagadnien zwigzanych z
przygotowaniem projektéw inwestycyjnych, w tym projektéw generujgcych dochdd i projektéw hybrydowych na lata 2014-2020.
7
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wytgczenie moze byé zastosowane, o ile nie istnieje rozwigzanie alternatywne lub
zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawezania parametrow
zamdwienia,

3) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ Swiadczone tylko przez jednego
Wykonawce, w przypadku udzielania zamdwienia w zakresie dziatalnosci twodrczej lub
artystycznej;

4) w przypadku zamowien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze
wzgledu na pilng potrzebe (koniecznos$¢) udzielenia zamoéwienia niewynikajacg z przyczyn
lezagcych po stronie Zamawiajgcego, ktérej wczesniej nie mozna byto przewidzieé, nie
mozna zachowad termindw okreslonych § 20 ust. 1;

5) w przypadku zaméwienn, do ktdérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze
wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajgcq z przyczyn lezgcych po stronie
Zamawiajgcego, ktérej wczesniej nie mozna byto przewidzie¢ (np. kleski zywiotowe,
katastrofy, awarie), wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia i nie mozna
zachowac terminéw okreslonych w § 20 ust. 1;

6) zamawiajacy udziela Wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
zamoéwien na dodatkowe dostawy, polegajgcych na czesciowej wymianie dostarczonych
produktow lub instalacji albo zwiekszeniu biezgcych dostaw lub rozbudowie istniejgcych
instalacji, a zmiana Wykonawcy prowadzitaby do nabycia materiatdbw o innych
wiasciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnos¢ techniczng Ilub
nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych
produktéw lub instalacji. Czas trwania umowy w sprawie zamodwienia na dostawy
dodatkowe nie moze przekraczac 3 lat;

7) Zamawiajgcy udziela Wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci,
w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamodwienia podstawowego, przewidzianych
w dokumentacji przetargowej zamodwien na ustugi lub roboty budowlane, polegajgcych na
powtdrzeniu podobnych ustug lub roboét budowlanych;

8) przedmiotem zamodwienia sg dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach w zwigzku
z likwidacjg dziaftalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo
upadtosciowym;

9) zamodwienie na dostawy jest dokonywane na gietdzie towarowej w rozumieniu przepiséw
o gietdach towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych panstw cztonkowskich
Europejskiego Obszaru Gospodarczego;

10) zamOdwienie jest udzielane przez placéwke zagraniczng w rozumieniu przepiséw o stuzbie
zagranicznej;

11) zamdwienie jest udzielane na potrzeby wifasne jednostki wojskowej w rozumieniu
przepiséw o zasadach uzycia lub pobytu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej poza
granicami panstwa.

Mozliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w §9 i §10 w przypadkach okreslonych
w art. 214 ust. 1 ustawy Pzp. Mozliwos¢ ta dotyczy jedynie podmiotdw wskazanych w tym
przepisie.

Spetnienie przestanek z ust. 3 i 4 musi by¢ uzasadnione na pismie.

Udzielanie zamodwien wylaczonych ze stosowania Regulaminu na podstawie niniejszego
paragrafu nie zwalnia z obowigzku udokumentowania, oraz przeprowadzenia postepowania
przez wiasciwg Komodrke organizacyjng lub wyznaczonego przez Kierownika Zamawiajgcego
pracownika w sposdb zapewniajacy najlepszg jakos¢ dostaw, ustug, oraz robdét budowlanych,
uzasadniong charakterem zamdwienia, w ramach s$rodkéw, ktére Zamawiajagcy moze
przeznaczy¢ na jego realizacje, oraz uzyskanie najlepszych efektéw zaméwienia, w tym efektéw
spotecznych, srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktérykolwiek z tych efektéow jest
mozliwy do uzyskania w danym zamdwieniu, w stosunku do poniesionych naktadéw, jak réwniez
w sposbéb zapewniajgcy przejrzystosé, zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
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Wykonawcéw, racjonalne gospodarowanie $rodkami finansowymi, w tym wydatkowanie
srodkéw finansowych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowa realizacje
zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkdw w celu uzyskania najlepszych
efektédw z danych naktaddw.

Udzielanie zaméwien wytaczonych ze stosowania Regulaminu na podstawie niniejszego
paragrafu, nie zwalnia rowniez od obowigzku przechowywania dowoddéw szacowania wartosci
zamodwienia (jezeli dotyczy) oraz dokumentacji z jego udzielenia przez okres wymagany
wtaséciwymi przepisami prawa lub POI;S.

DZIAL II
PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN
Rozdziat 1
§4
Zasady udzielania zamoéwien

Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamoéwienia w sposdb:

1) zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réGwne traktowanie Wykonawcow;

2) przejrzysty;

3) proporcjonalny.

Zamawiajgcy udziela zamowienia w sposdb zapewniajacy:

1) najlepsza jakos¢ dostaw, ustug, oraz robdt budowlanych, uzasadniong charakterem
zamoéwienia, w ramach Srodkéw, ktdre Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na jego realizacje,
oraz

2) uzyskanie najlepszych efektdw zamdwienia, w tym efektdw spotecznych, srodowiskowych
oraz gospodarczych, o ile ktérykolwiek z tych efektéw jest mozliwy do uzyskania w danym
zamoéwieniu, w stosunku do poniesionych naktadéw
oraz

3) racjonalne gospodarowanie S$rodkami finansowymi, w tym wydatkowanie srodkéw
finansowych w sposdb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania najlepszych
efektéw z danych naktadow.

Zamowienia udziela sie wytgcznie Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu
z zastrzezeniem wyjatkéw w nim przewidzianych.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamodwienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne.

Zamawiajgcy moze ograniczy¢ dostep do informacji zwigzanych z postepowaniem
0 udzielenie zamoéwienia w przypadkach okreslonych w Regulaminie lub w innych wtasciwych
przepisach powszechnie obowigzujacych.

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1913 z pdzniejszymi zmianami), jezeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji,
zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec ceny lub kosztu zawartego
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w ofercie oraz informacji dotyczacych nazw albo imion i nazwisk oraz siedzibach lub miejscach
zamieszkania Wykonawcy, ktérego oferta zostata otwarta.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia z zastrzezeniem wyjatkdw przewidzianych
w dokumentacji przetargowej prowadzi sie pisemnie zgodnie z §2 ust. 1 pkt 8 Regulaminu.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcdw w postepowaniu
0 udzielenie zamdéwienia oraz do umdéw w sprawach zamdéwien publicznych stosuje sie przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 i 2320
z pozniejszymi zmianami), jezeli przepisy Regulaminu nie stanowig inaczej.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdéwienia odpowiada
Kierownik Zamawiajgcego. Osoby inne niz Kierownik Zamawiajgcego odpowiadajg za
przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia w zakresie objetym
Regulaminem, oraz w zakresie w jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu oraz czynnosci
zwigzane z przygotowaniem postepowania.

Pracownik samodzielnego stanowiska lub kierownik Komérki organizacyjnej wtasciwej dla
danego zamdwienia ponosi odpowiedzialnos¢ w szczegdlnosci za:

1) identyfikacje potrzeby udzielenia zaméwienia;

2) ocene celowosci udzielenia zamdéwienia z punktu widzenia potrzeb Zamawiajgcego,
obowigzujgcych przepiséw i realizowanych przez niego zadan;

3) prawidiowe oszacowanie wartosci zamdwienia, zgodnie z zasadami okreslonymi w § 5
Regulaminu;

4) prawidtowe sporzadzenie opisu przedmiotu zamowienia, zgodnie z zasadami okreslonymi
w § 6 Regulaminu;

5) nieprzestrzeganie zakazu zanizania wartosci zamowienia lub wyboru sposobu obliczania
wartosci zamdwienia, w celu unikniecia stosowania przepisow Regulaminu lub ustawy
Pzp;

6) prawidtowg agregacje zamdwien i ustalenie czy przedmiot zamowienia nie jest tozsamy
z innymi planowanymi zamoéwieniami w zakresie tozsamosci czasowej, przedmiotowej
i podmiotowej, bioragc pod uwage koniecznos¢ facznego spetnienia w danym roku
finansowym, w skali projektu lub w okresie, na jaki bedzie zawarta umowa na dane
zamodwienie, nastepujgcych przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg toisame rodzajowo lub funkcjonalnie
(dostawy, ustugi, roboty budowlane tego samego rodzaju i o tym samym
przeznaczeniu),

b) mozliwe jest udzielenie zamowienia publicznego w tej samej perspektywie czasowej
(tj. przewidzenie petnego zakresu przedmiotowego zamdwien sfinansowanych
i udzielanych w znanej Zamawiajagcemu perspektywie czasowej, obejmujacej
zasadniczo okres jednego roku budzetowego albo finansowego lub objetej decyzjg
o udzieleniu wsparcia finansowego na realizacje okreslonego projektu),

c) mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego Wykonawce (grupe Wykonawcow,
dang branze Wykonawcow);

7) inicjowanie potrzeby udzielenia zaméwienia z odpowiednim wyprzedzeniem,
w szczegolnosci w sposdb zapewniajacy swobodne zachowanie wystarczajgcych termindw
na przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia oraz zapewniajgc ciggtosc
i kontynuacje realizowanych zamdéwien na podstawie wczesniej obowigzujgcych umow;

8) sporzadzenie analizy potrzeb i wymagan, o ktérej mowa w art. 83 ustawy Pzp (jezeli
koniecznos$¢ jej sporzadzenia wynika z obowigzujgcych przepisow);

9) udzielanie zaméwien z pominieciem procedur okreslonych w Regulaminie;

10) ustalenie z Kierownikiem Zamawiajgcego dalszego sposobu przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia (zgodnego z Regulaminem) w przypadku jesli
postepowanie zakonczyto sie uniewaznieniem;
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11) prawidtowa realizacje zamdwienia oraz nadzoér nad nim;

12) rozwigzywanie sporéw powstajacych w trakcie realizacji umowy z Wykonawcg, po
uzgodnieniach z Kierownikiem Zamawiajgcego i (jezeli zachodzi taka koniecznos¢) z radca
prawnym;

13) prawidtowe wypetnienie pozostatych obowigzkéw Komérki organizacyjnej, o ktérych
mowa w Regulaminie.

Wytyczne dotyczace tacznego spetnienia przestanek, o ktédrych mowa w ust. 12 pkt 6 stanowig
podstawe do stwierdzenia czy dany przedmiot stanowi jedno zamdwienie lub kilka odrebnych
zamodwien.

Komérka ds. zamdwien publicznych ponosi odpowiedzialno$é w szczegdlnosci za:

1) weryfikacje i prawidtowe zaopiniowanie wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie
zamowienia;

2) prawidtowos¢ przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia i przygotowanie
dokumentacji przetargowej, w tym wzoru umowy, jezeli umowa jest wymagana -
w zakresie dotyczagcym przedmiotu zamdwienia objetego ztozonym i zatwierdzonym
whioskiem o wszczecie postepowania o udzielenie zamédwienia;

3) sporzadzenie i zamieszczenie ogtoszenia o wykonaniu umowy, zgodnie z art. 448 ustawy
Pzp;

4) prawidtowe wypetnienie pozostatych obowigzkéw Komorki ds. zamoéwien publicznych,
o ktérych mowa w Regulaminie.

§5
Ustalenie wartosci zamowienia

Przed wszczeciem postepowania kazdorazowo szacuje sie z nalezytg starannos$cig wartoscé

zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia, czy:

1) istnieje obowigzek stosowania Regulaminu czy ustawy Pzp;

2) nie dochodzi do takiego zanizenia wartosci zamowienia lub wybrania sposobu obliczania
wartosci zamowienia, ze istnieje ryzyko unikniecia stosowania przepiséw Regulaminu lub
ustawy Pzp;

3) nie dochodzi do podziatu zamdéwienia na odrebne zamodwienia, jezeli prowadzi to do
niestosowania przepisow Regulaminu lub ustawy Pzp, chyba Zze jest to uzasadnione
obiektywnymi przyczynami.

[Podstawa ustalenia wartosci zamodwienia] Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest

catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug, ustalone

z nalezytg starannoscia.

[Zakaz zanizania wartosci zamowienia lub dzielenia zamoéwienia] Niedopuszczalne jest

zanizanie wartosci zamdwienia lub jego podziat na odrebne zamdwienia, jezeli prowadzi to do

niestosowania przepiséw Regulaminu lub ustawy Pzp, chyba Zze jest to uzasadnione
obiektywnymi przyczynami, przy czym ustalajgc warto$¢ zamoéwienia nalezy wzigé pod uwage
konieczno$é tacznego spetnienia trzech przestanek (tozsamosci)*:
1) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane s tozsame rodzajowo Ilub funkcjonalnie
(tozsamos¢ przedmiotowa);
2) mozliwe jest udzielenie zamdwienia w tym samym czasie (tozsamos¢ czasowa);
3) mozliwe jest wykonanie zamoéwienia przez jednego wykonawce (tozsamo$¢é podmiotowa)

4 Wskazane przestanki nalezy interpretowac zgodnie z wyktadnig przepiséw ustawy Pzp dotyczgcych szacowania wartosci zamoéwienia.
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4. W przypadku udzielania zamdwienia w czesciach (z okreslonych wzgledéw ekonomicznych,
organizacyjnych, celowosciowych), warto$¢ zamdwienia ustala sie jako tgaczng wartosé
poszczegdlnych jego czesci®

5. W przypadku, gdy przewidziano udzielenie zaméwier podobnych lub zaméwien dodatkowych
przy ustalaniu wartosci zamoéwienia uwzglednia sie wartos¢ tych zamowien.

6. Przy ustaleniu wartosci zamdwienia uwzglednia sie najwiekszy mozliwy zakres tego zamdwienia,
z uwzglednieniem opcji oraz wznowien.

7. Ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia nalezy udokumentowaé. Dokumentami
potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowe]j wartosci zamowienia sg w szczegdlnosci:

1) oferty cenowe podmiotéw dziatajgcych na rynku,

2) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone data
dokonania wydruku),

3) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamodwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamodwienia.

8. Szacunkowg wartos¢ zamdwienia ustala sie w ztotych i przelicza na euro wedtug podanej przez
Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych informacji na temat sredniego kursu ztotego w stosunku
do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamoéwien. Informacja ta podawana jest
zgodnie z art. 3 ust. 3 ustawy Pzp, tj. w drodze obwieszczenia w Dzienniku Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski”, oraz jest zamieszczana na stronie internetowej
Urzedu Zamoéwien Publicznych.

9. Wartos$¢ zamowienia na ustugi lub dostawy ustalona winna by¢ w oparciu o rzetelng analize
uwiarygodniajgcg ustalong wartos¢ szacunkowsa.

10. Niedopuszczalne jest wybieranie sposobu obliczania wartosci zamdwienia w celu unikniecia
stosowania przepisdw Regulaminu lub ustawy Pzp. Ustalenie wartosci szacunkowej moze miec
charakter:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajagcym
moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towarédw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajgcego
lub zamdwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

4) innych dokumentéw lub analiz wykonanych z nalezytg starannoscia.
Analiza cen rynkowych moze w szczegdlnosci mie¢ forme zapytania ofertowego na potrzeby
ustalenia wartosci zamodwienia skierowanego do potencjalnych Wykonawcow lub zostaé
przeprowadzone w formie rozmowy telefonicznej. W przypadku dokonania czynnosci w formie
rozmowy telefonicznej, osoba dokonujgca takiego badania rynku sporzadza notatke, w ktorej
zawarta jest co najmniej informacja o dacie przeprowadzonej rozmowy, nazwie podmiotu, do
ktorego wystgpiono z zapytaniem, oraz zaoferowanej cenie bez podatku od towardéw i ustug.

11. W przypadku gdy Zamawiajacy planuje nabycie podobnych dostaw, wartoscig zamdwienia jest
taczna wartos¢ podobnych dostaw, nawet jezeli Zamawiajgcy udziela zamodwienia w czesciach,
z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, lub dopuszcza mozliwosc
sktadania ofert czesciowych.

12. Szacunkowg wartos¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia
(w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz z ich
cenami rynkowymi. Przy obliczaniu warto$ci zamdéwienia na roboty budowlane uwzglednia sie

5 Nie dotyczy to zamowien, o ktorych mowa w art. 30 ust. 4 ustawy Pzp.
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takze wartos¢ dostaw i ustug oddanych przez Zamawiajgcego do dyspozycji Wykonawcy, o ile sg

one niezbedne do wykonania tych robét budowlanych.

Podstawg ustalenia wartosci zamodwienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie lub

podlegajgce wznowieniu w okreslonym czasie jest:

1) rzeczywista tgczna wartos$¢ kolejnych zamowien tego samego rodzaju, udzielonych w ciggu
poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym Ilub roku obrotowym,

z uwzglednieniem zmian ilosci lub wartosci zamawianych ustug lub dostaw, ktére mogty

wystgpi¢ w ciggu 12 miesiecy nastepujgcych od udzielenia pierwszego zaméwienia, albo

2) tgczna wartos¢ zamowien, ktérych Zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy
nastepujgcych po pierwszej ustudze lub dostawie.

Jezeli zamdéwienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu udziela sie na

czas:

1) nieoznaczony lub ktérych okres obowigzywania nie moze by¢é oznaczony, wartoscia

zamoéwienia jest wartos¢ miesieczna pomnozona przez 48;

2) oznaczony:

a) nie dtuiszy niz 12 miesiecy, wartoscig zamowienia jest wartos¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamodwienia,

b) dtuzszy niz 12 miesiecy, warto$cig zamowienia jest wartos¢ ustalona z uwzglednieniem
okresu wykonywania zamowienia, z uwzglednieniem rdéwniez wartosci koricowej
przedmiotu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

Podstawag ustalenia wartosci zamoéwienia na ustugi, ktérych tgczna cena nie moze byé okreslona,

jest:

1) catkowita wartos¢ zamdwienia przez caty okres jego realizacji - w przypadku zamoéwien
udzielanych na okres oznaczony nie dfuzszy niz 48 miesiecy;

2) wartos$¢ miesieczna zaméwienia pomnozona przez 48 - w przypadku zaméwien udzielanych
na czas nieoznaczony lub oznaczony dtuzszy niz 48 miesiecy.

Jezeli zamdwienie obejmuje ustugi:

1) bankowe lub inne ustugi finansowe, warto$cig zamowienia sg optaty, prowizje, odsetki i inne
podobne swiadczenia;

2) ubezpieczeniowe, wartoscig zamowienia jest nalezna sktadka oraz inne rodzaje
wynagrodzenia;

3) projektowania, wartoscig zamdwienia jest wynagrodzenie, optaty, prowizje i inne podobne

Swiadczenia.

[Termin ustalenia wartosci zamowienia oraz zmiana wartosci zamowienia] Wartosc¢
zamodwienia ustala sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania
0 udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamédwienia, jezeli
przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane, z tym, ze w przypadku zamdwien udzielanych
w czesciach powyzsze terminy odnoszg sie do wszczecia pierwszego z postepowan.

Jezeli po ustaleniu wartosci zamoéwienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych wptyw na
dokonane ustalenie, Zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany wartosci
zamdwienia.

[Pozostate zasady ustalania wartosci zamowienia] Pozostate nieokreslone w niniejszym
paragrafie wymogi dotyczgce ustalenia wartosci zamdwienia precyzujg wiasciwe przepisy
odpowiednio ustawy Pzp, Wytycznych lub wifasciwych innych przepisow dla udzielania
zamoéwien, ktére sg finansowane lub wspdtfinansowane ze srodkdw europejskich lub innych
mechanizméw finansowych objetych projektem.
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§6
Opis przedmiotu zamodwienia

1. Przed wszczeciem postepowania sporzadza sie opis przedmiotu zamowienia z uwzglednieniem
wytycznych, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie.

2. Do opisu przedmiotu zamowienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku
Zamdwien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego
i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE
L 340z 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.; Dz.Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3)°.

3. Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocy
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okredlen, uwzgledniajagc wszystkie wymagania
i okolicznosci mogace mieé wptyw na sporzadzenie oferty.

4. Jezeli nie uzasadnia tego przedmiot zamdwienia, opis przedmiotu zamodwienia nie moze
zawierac odniesien do znakéw towarowych, patentow lub pochodzenia, zrédta lub szczegdlnego
procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego Wykonawce,
jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych
wykonawcéw lub produktow. W wyjgtkowych przypadkach dopuszcza sie stosowanie takich
odniesien, jezeli niemozliwe jest opisanie przedmiotu zamdwienia w wystarczajgco precyzyjny
i zrozumiaty sposdéb zgodnie ze zdaniem pierwszym. Takim odniesieniom muszg towarzyszyé
stowa ,lub réwnowazne”. W przypadku gdy zamawiajgcy korzysta z mozliwosci zastosowania
takich odniesien, nie moze on odrzuci¢ oferty jako niezgodnej z zapytaniem ofertowym, jezeli
Wykonawca udowodni w swojej ofercie, ze proponowane rozwigzania w rGwnowaznym stopniu
spetniajg wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym.

5. Przy sporzadzaniu opisu przedmiotu zamdwienia nalezy zidentyfikowac precyzyjnie wymagania
w zakresie przedmiotu zamdwienia, wynikajgce zaréwno z przepiséw prawnych, jak i wymagan
wewnetrznych WPWiK Sp. z 0.0.

6. Z uwagi na konieczno$¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie mozliwosc
ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamdwienia, przy czym wymagane jest udostepnienie
uzupetnienia wytgczonego opisu przedmiotu zamodwienia potencjalnemu Wykonawcy, ktéry
zobowigzat sie do zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informacji,
w terminie umozliwiajagcym przygotowanie i ztozenie oferty.

7. W przypadku jesli w danym postepowaniu zachodzi obowigzek stosowania ustawy Pzp lub
Wytycznych, wéwczas przedmiot zamowienia nalezy opisa¢ odpowiednio zgodnie z ustawq Pzp
lub ww. Wytycznymi.

§7
Wstepne konsultacje rynkowe

1. Zamawiajacy, przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamoéwienia, moze przeprowadzié
wstepne konsultacje rynkowe w celu przygotowania postepowania i poinformowania
Wykonawcéw o swoich planach i wymaganiach dotyczgcych zamdwienia.

2. Prowadzac konsultacje rynkowe, Zamawiajacy moze w szczegdlnosci korzystaé z doradztwa
ekspertédw, wtadzy publicznej lub Wykonawcéw. Doradztwo to moze by¢ wykorzystane przy
planowaniu, przygotowaniu lub przeprowadzaniu postepowania o udzielenie zamdwienia, pod

6 Wsp6iny Stownik Zaméwieri dostepny jest m. in.: pod adresem: http://kody.uzp.gov.pl
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warunkiem Zze nie powoduje to zaktdcenia konkurencji ani naruszenia zasad rdéwnego
traktowania Wykonawcow i przejrzystosci.

Rozdziat 2
§8
Wszczecie procedury o udzielenie zamdwienia

Zainicjowanie potrzeby udzielenia zamdwienia rozpoczyna sie od ztozenia wniosku o wszczecie
postepowania o udzielenie zamodwienia. Wniosek o wszczecie postepowania nalezy sporzadzi¢
na wzorze stanowigcym zatacznik nr 1 do Regulaminu.

Whiosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia sktada odpowiednio:

1) Witasciwa komodrka organizacyjna w pionie Z-cy Dyrektora ds. Inwestycji i Rozwoju
w Watbrzyskim Zwigzku Wodociggow i Kanalizacji (dziatajgca na podstawie upowaznienia) —
na swojg rzecz lub na rzecz innych komdrek organizacyjnych wedtug zgtaszanych potrzeb
w zakresie zamoéwien dotyczacych:

a) ustug projektowych - w zakresie ustug budowlanych, remontowych i robdt
budowlanych,

b) zaméwien w zakresie dotyczagcym rocznych i wieloletnich planéw oraz potrzeb
inwestycyjnych, remontowych lub modernizacyjnych WPWiK Sp. z 0.0.,

c) pozostatego zakresu zadan i obowigzkow wtasciwej komérki organizacyjnej w pionie
Z-cy Dyrektora ds. Inwestycji i Rozwoju w Watbrzyskim Zwigzku Wodociggéw
i Kanalizacji (dziatajacej na podstawie upowaznienia) wynikajacych z innych regulacji,
petnomocnictw i obowigzujgcych procedur, w szczegdlnosci z obowigzujgcego
Regulaminu Organizacyjnego;

2) Komérka organizacyjna WPWIK Sp. z 0.0. - w przypadku zamdwien prowadzonych na swojg
rzecz lub na rzecz innych komdrek organizacyjnych w zakresie innym niz okreslono w pkt 1,
stosownie do podziatu zadan i obowigzkéw wynikajgcych w szczegélnosci z obowigzujacego
Regulaminu Organizacyjnego oraz z innych regulacji i procedur obowigzujgcych w WPWiK
Sp.zo.0.

Komarka organizacyjna przekazuje wypetniony wniosek wraz z kompletnym opisem przedmiotu

zamoéwienia do Komorki ds. zamoéwien publicznych w formie projektu dokumentu droga

elektroniczng. Do skfadanego wniosku nalezy dotaczy¢ dowody szacowania wartosci
zamowienia.

Komodrka ds. zaméwien publicznych weryfikuje projekt wniosku pod wzgledem zgodnosci

z Regulaminem lub ustawq Pzp oraz zgtasza ewentualne uwagi i watpliwosci do Komorki

organizacyjnej. Komdrka ds. zamdéwien publicznych ma prawo zgdaé uzupetnienia informacji lub

korekty wniosku.

Po pozytywnej weryfikacji i zaopiniowaniu ww. wniosku Komadrka ds. zaméwien publicznych

sktada wniosek do zatwierdzenia Kierownika Zamawiajgcego. Po zatwierdzeniu lub braku

akceptacji Kierownika Zamawiajgacego Komodrka ds. zamodwied publicznych informuje
zainteresowang Komodrke organizacyjng przesytajac drogg elektroniczng informacje o braku
akceptacji lub zatwierdzony wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia.

Po zatwierdzeniu Komodrka ds. zamowien publicznych rejestruje wniosek w prowadzonym

rejestrze wnioskdw o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia.

Rejestr wnioskdéw o wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia zawiera co najmniej

nastepujace informacje: numer porzadkowy (rejestru), date sporzadzenia, date zatwierdzenia

przez Kierownika Zamawiajgcego, przedmiot zamdwienia (krétki opis), szacowang wartosc¢
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zamdwienia (bez podatku od towardw i ustug) w PLN i w EURO, nazwe/symbol Komérki
organizacyjnej sktadajgcej wniosek, informacje na temat planowanego sposobu/trybu
przeprowadzenia postepowania o udzielenia zamdwienia.
Postepowania o udzielenie zamdwienia, o ktérych mowa w ust. 1 przeprowadzajg osoby
merytorycznie, odpowiednio zainteresowane realizacja danego zamdwienia, stosownie do
podziatu zadan i obowigzkédw wynikajgcych w szczegdlnosci z obowigzujacego Regulaminu
Organizacyjnego WPWIK Sp. z 0.0. lub innych regulacji i procedur obowigzujgcych w WPWiK
Sp.zo.0. tj.:

1) kierownicy komodrek organizacyjnych lub wyznaczeni przez nich podlegli pracownicy /

pracownik wspdlnie z pracownikiem Komérki ds. zamdwien publicznych lub
2) Pracownicy samodzielnych stanowisk wspdlnie z pracownikiem Komorki ds. zamoéwien
publicznych.

Kierownicy poszczegdlnych komdrek organizacyjnych moga zleci¢ wykonanie poszczegélnych
zadan zwigzanych z niniejszg procedurg podlegtym pracownikom, z zastrzezeniem ze wszelkie
czynnosci prowadzone przez tych pracownikdw wymagajg akceptacji przez kierownika danej
Komarki organizacyjnej.
Do przeprowadzenia postepowan objetych stosowaniem Regulaminu Kierownik Zamawiajgcego
powotuje komisje przetargowg i moze wyznaczy¢ szczegétowy zakres obowigzkéw oraz
odpowiedzialnosci dla poszczegdlnych cztonkdw.
Tryb pracy komisji przetargowej okresla obowigzujgcy Regulamin prac komisji przetargowe;j
w WPWiK Sp. z 0.0.

§9

Rozeznanie rynku
(udzielanie zamowien o wartosci od 20 000,00 zt netto do 50 000,00 zt netto)

Rozeznania rynku dokonuje sie w przypadku zamoéwien o wartosci od 20 000,00 zt netto do
50 000,00 zt netto wtacznie, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT). Rozeznanie rynku ma na
celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana zostata wykonana po cenie

rynkowej.
W celu potwierdzenia przeprowadzenia rozeznania rynku konieczne jest udokumentowanie
dokonanej analizy cen/cennikdw potencjalnych Wykonawcéow zamdwienia — wraz

z analizowanymi cennikami. Cenniki mozna pozyskaé ze stron internetowych Wykonawcéw lub
poprzez upublicznienie opisu przedmiotu zamdwienia wraz z zapytaniem o cene na stronie
internetowej Zamawiajgcego lub skierowanie zapytan o cene wraz z opisem przedmiotu
zamoéwienia do potencjalnych Wykonawcéw, itd.

Jezeli ustalona w wyniku rozeznania rynku cena rynkowa zamdwienia przekracza 50 000,00 zt
netto tj. bez podatku od towardow i ustug (VAT), stosuje sie zasade konkurencyjnosci, o ktorej
mowa w § 10.

W przypadku zamoéwien o wartosci od 20 000,00 zt netto do 50 000,00 zt netto wiacznie, tj. bez
podatku od towardéw i ustug (VAT), mozliwe jest zastosowanie zasady konkurencyjnosci, o ktorej
mowa w § 10, zamiast rozeznania rynku. W takiej sytuacji, warunki kwalifikowalnosci z § 10
muszg by¢ spetnione.

W przypadku zamodwien o wartosci od 20 000,00 zt netto do 50 000,00 zt netto tj. bez podatku
od towarow i ustug (VAT) zawarcie pisemnej umowy z Wykonawcg nie jest wymagane. W takim
przypadku wystarczajgce jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek
lub inny dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci dowodowej.
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§10

Zasada konkurencyjnosci
(udzielanie zamowien o warto$ci przekraczajacej 50 000,00 zt netto do wartosci nizszej niz progi
unijne, o ktérych mowa w art. 3 ustawy Pzp)

1. Udzielenie zamdéwienia w ramach projektu przez Zamawiajgcego nastepuje zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci w przypadku zaméwien o wartosci przekraczajacej 50 000,00 zt netto tj. bez
podatku od towardw i ustug (VAT) do wartosci nizszej niz kwoty okreslone w art. 2 ust. 1 ustawy
Pzp.

2. W celu unikniecia konfliktu intereséw osoby wykonujgce w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z procedurg wyboru Wykonawcy, w szczegélnosci osoby biorgce udziat w procesie
oceny ofert, nie mogg by¢ powigzane osobowo lub kapitatowo z Wykonawcami, ktérzy ztozyli
oferty. Powinny by¢ to osoby bezstronne i obiektywne.

3. Przez powigzania kapitatowe Iub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci
na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspadlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatow Ilub akcji, o ile nizszy prog nie wynika
z przepiséw prawa lub nie zostat okreslony przez instytucje zarzadzajgcg programem
operacyjnym,

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

4. Zasade konkurencyjnosci uznaje sie za spetniong, jezeli postepowanie o udzielenie zamdwienia
przeprowadzone jest na zasadach i w trybach okreslonych w ustawie Pzp.

5. W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

1) upubliczni¢ dokumentacje przetargowg w bazie konkurencyjnosci’,a w przypadku
zawieszenia dziatalnosci bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra
wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego — skierowaniu zapytania ofertowego do co
najmniej trzech potencjalnych Wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych
Wykonawcéw danego zamoéwienia oraz upublicznieniu tego zapytania co najmniej na
stronie internetowej Zamawiajacego, o ile posiada takg strone. Upublicznienie
dokumentacji przetargowej oznacza wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia
w ramach projektu;

2) wybrac najkorzystniejszg oferte zgodng z opisem przedmiotu zamdwienia ztozong przez
Wykonawce spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu, w oparciu o ustalone
w dokumentacji przetargowej kryteria oceny. Wybdr oferty jest dokumentowany
protokotem postepowania o udzielenie zamdwienia, o ktérym mowa w § 32 ust. 2.
Postepowanie moze zakonczy¢ sie wyborem kilku Wykonawcow, gdy Zamawiajgcy
dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

7 Strona internetowa wskazana w komunikacie ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego, przeznaczona do umieszczania
zapytan ofertowych (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).
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Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposéb, w jaki zostata upubliczniona
dokumentacja przetargowa. Informacja o wyniku postepowania zawiera nazwe wybranego
Wykonawcy, jego siedzibe oraz cene zamédwienia.

Rozdziat 3
Zamawiajacy i Wykonawcy
811
Osoby uczestniczgce w postepowaniu

Osoby uczestniczgce w postepowaniu na kolejnych etapach zobowigzane sg zachowad poufnosc,
bezstronnos¢ i obiektywizm w toku catego postepowania.

W przypadku postepowan prowadzonych z zastosowaniem ustawy Pzp lub Regulaminu
Kierownik Zamawiajgcego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce czynnosci
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia po stronie Zamawiajgcego lub mogace wptyngé na
wynik tego postepowania, lub udzielajgce zamdwienia sktadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci
karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia, w formie pisemnej os$wiadczenie o braku lub
istnieniu konfliktu intereséw, o ktérym mowa w zatgczniku nr 2 do Regulaminu. O$wiadczenie
o istnieniu okolicznosci, o ktédrych mowa w zafaczniku nr 2 do Regulaminu, sktada sie
niezwtocznie  po  powzieciu  wiadomosci o ich  istnieniu, a  oswiadczenie
o braku istnienia tych okolicznosci nie pdiniej niz przed zakoriczeniem postepowania
o udzielenie zamdwienia. Wzdr oswiadczenia stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu.

W przypadku postepowan prowadzonych z zastosowaniem ustawy Pzp lub Regulaminu
Kierownik Zamawiajgcego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia po stronie
Zamawiajgcego lub osoby moggce wptyngc na wynik tego postepowania, lub osoby udzielajgce
zamodwienia sktadajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
oswiadczenia, w formie pisemnej, oSwiadczenie o braku lub istnieniu konfliktu intereséw,
o ktérym mowa w zatgczniku nr 3 do Regulaminu. Oswiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w zatgczniku nr 3 do Regulaminu, sktada sie przed rozpoczeciem
wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoéwienia. Wzor oswiadczenia stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu.

W przypadku gdy przygotowanie lub przeprowadzenie lub przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik Zamawiajgcego moze — z wtasnej
inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej — powotaé biegtego do wykonania okreslonych
czynnosci.

Osoby uczestniczace w postepowaniu o udzielenie zamdwienia zobowigzane sg zwraca¢ uwage
na zaniechania i zachowania Wykonawcoéw, ktéorych konsekwencje maja wptyw na wynik
postepowania oraz mogg stanowi¢ symptomy zmow przetargowych w szczegdlnosci na etapie
badania i oceny ofert. W przypadku zidentyfikowania symptomu zmowy przetargowe] nalezy
niezwtocznie poinformowac Kierownika Zamawiajgcego.

Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego, powotywanym do
oceny wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert, oraz do dokonywania
innych, powierzonych przez Kierownika Zamawiajgcego, czynnosci w postepowaniu lub
zwigzanych z przygotowaniem postepowania.
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Komisja przetargowa przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego w szczegdlnosci wyniki oceny
wnioskdéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert oraz propozycje wyboru
najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia.

Na kazdym etapie procedury osoba, ktéra uzna, ze podlega wytgczeniu, jest zobowigzana
wytgczy¢ sie z postepowania, sktadajac odpowiednio osSwiadczenie, o ktérym mowa
w ust. 2 lub 3 powyze;.

8§12
Wykluczenia

Wykluczenie Wykonawcdéw z postepowania o udzielenie zamdéwienia nastepuje w przypadkach
wskazanych w dokumentacji przetargowej.

§13

Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia

Wykonawca sktadajacy oferte podlega weryfikacji, w szczegdlnosci pod wzgledem swoich
kwalifikacji i uprawnien na warunkach okreslonych w dokumentacji przetargowe;j.

Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz opis sposobu dokonywania
oceny ich spetniania, o ile zostang zawarte w dokumentacji przetargowej, okreslane sg w sposdb
proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia, zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji
i rownego traktowania Wykonawcow. Nie mozna formutowa¢ warunkéw przewyzszajgcych
wymagania wystarczajgce do nalezytego wykonania zamédwienia.

814
Wspdlne ubieganie sie o udzielenie zamoéwienia

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegad sie o udzielenie zamdwienia.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Zamawiajgcy nie moze wymagaé¢ od Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamodwienia posiadania okreSlonej formy prawnej w celu ztozenia oferty lub wniosku
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

W odniesieniu do Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia
Zamawiajacy moze okresli¢ wymagania zwigzane z realizacjg zamdwienia w inny sposéb niz
w odniesieniu do pojedynczych Wykonawcdéw, jezeli jest to uzasadnione charakterem
zaméwienia i proporcjonalne do jego przedmiotu.

Jezeli zostata wybrana oferta Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia,
Zamawiajgcy moze Zzadaé przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia kopii umowy
regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

Przepisy dotyczagce Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.
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8§15
Dokumenty i oswiadczenia w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia

W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyltacznie
oswiadczen, dokumentéw i petnomocnictw niezbednych do przeprowadzenia postepowania.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ skfadania wyjasniedn lub uzupetniania ztozonych
dokumentdw, oswiadczen i petnomocnictw, o ile jest to niezbedne dla oceny ofert.

Zamawiajgcy moze najpierw dokonac badania i oceny ofert, a nastepnie dokonaé kwalifikacji
podmiotowej Wykonawcy, ktdrego oferta zostata najwyzej oceniona, w zakresie braku podstaw
wykluczenia oraz spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ile taka mozliwos¢ zostata
przewidziana w dokumentacji przetargowe;j.

W postepowaniach o udzielenie zamdwienia oswiadczenia, dokumenty, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja, zgodnie z wyborem Zamawiajacego
okreslonym w dokumentacji przetargowej.

Rozdziat 4
8§16
Dokumentacja przetargowa

Dokumentacja przetargowa zawiera co najmniej:

1)  opis przedmiotu zamédwienia;

2)  warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania,
przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe;

3) kryteria oceny oferty;

4) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdinych
kryteridw oceny oferty;

5)  opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty;

6) termin sktadania ofert;

7)  termin realizacji umowy;

8) okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamdwienia, o ile przewiduje sie mozliwos¢ zmiany takiej
umowy;

9) informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile Zamawiajgcy takg mozliwosé
przewiduje;

10) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiadac¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli Zamawiajgcy
wymaga lub dopuszcza ich sktadanie;

11) informacje o planowanych zamdwieniach, o ktérych mowa w § 3 ust. 3 pkt 7, ich zakres
oraz warunki, na jakich zostang udzielone, o ile Zamawiajgcy przewiduje udzielenie tego
typu zamowien.

8§17

Wadium

Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wniesienia wadium.
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Zamawiajgcy okresla kwote wadium w wysokosci nie wiekszej niz 3% wartosci zamdwienia (bez

podatku od towardéw i ustug).

Jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych lub udziela zamoéwienia w czesciach,

okresla kwote wadium dla kazdej z czesci. Przepis ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert i utrzymuje nieprzerwanie do dnia

uptywu terminu zwigzania oferta, z wyjatkiem przypadkdéw, o ktérych mowa w ust. 10 pkt. 2i 3

iust. 11.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem

okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na

przedtuzony okres zwigzania oferta.

Wadium moze by¢ wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub kilku nastepujacych

formach:

1) pienigdzu;

) gwarancjach bankowych;

) gwarancjach ubezpieczeniowych;

) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktdrych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U.
22020 r. poz. 299).

Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez

Zamawiajgcego.

Wadium whniesione w pienigdzu Zamawiajgcy przechowuje na rachunku bankowym.

Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia, o ktérych mowa w ust. 6

pkt 2-4, Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu oryginat gwarancji lub poreczenia.

Zamawiajgcy zwraca wadium niezwtocznie, nie pdiniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia

wystgpienia jednej z okolicznosci:

1) uptywu terminu zwigzania ofertg;

2) zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;

3) uniewaznienia postepowania o udzielenie zamoéwienia, z wyjgtkiem sytuacji gdy nie zostat
rozstrzygniety protest na czynnos$é¢ uniewaznienia albo nie uptynat termin do jego
whniesienia.

Zamawiajgcy, niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia ztozenia wniosku

zwraca wadium Wykonawcy:

1) ktory wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;

2) ktoérego oferta zostata odrzucona;

3) po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjgtkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza;

4) po uniewaznieniu postepowania, w przypadku gdy nie zostat rozstrzygniety protest na
czynnos$¢ uniewaznienia albo nie uptynat termin do jego wniesienia.

Ztozenie wniosku o zwrot wadium, o ktéorym mowa w ust. 11, powoduje rozwigzanie stosunku

prawnego z Wykonawcg wraz z utratg przez niego prawa do korzystania ze srodkéw ochrony

prawne;j.

Zamawiajacy zwraca wadium wniesione w pienigdzu wraz z odsetkami wynikajagcymi z umowy

rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia

rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy
wskazany przez Wykonawce.

Zamawiajgcy zwraca wadium wniesione w innej formie niz w pienigdzu poprzez ztozenie

gwarantowi lub poreczycielowi oswiadczenia o zwolnieniu wadium.

Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, a w przypadku wadium wniesionego

w formie gwarancji lub poreczenia, o ktérych mowa w ust. 6 pkt 2-4, wystepuje odpowiednio do

gwaranta lub poreczyciela z zgdaniem zaptaty wadium, jezeli:

H W N
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1) Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w § 15 ust. 2,
z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ztozyt dokumentéw, oswiadczen
i petnomocnictw lub nie wyrazit zgody na poprawienie omytki, o ktérej mowa w § 27 ust. 2
pkt 3, co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce jako
najkorzystniejszej;

2) Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:
a) odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamodwienia publicznego na warunkach

okreslonych w ofercie,

b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana.

11. Za zwrot wadium odpowiedzialna jest Komdrka organizacyjna dokumentujgca wykonywanie
czynnosci z przebiegu postepowania o udzielenie zamdwienia, w szczegdlnosci sekretarz komisji
przetargowej (jesli zostat powotany). W przypadku koniecznosci zwrotu wniesionego wadium
w formie pienieznej odpowiedzialna za zwrot Komédrka organizacyjna informuje o tym fakcie
Dziat finansowo — ksiegowy podajgc odpowiednia podstawe prawng oraz termin zwrotu wadium.

8§18

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

1. llekro¢ w niniejszym paragrafie mowa jest o zabezpieczeniu, nalezy przez to rozumieé
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

2. Zamawiajgcy moze zadaé od Wykonawcdw whniesienia zabezpieczenia.

3. Zabezpieczenie wnosi sie przed zawarciem umowy, chyba ze Regulamin stanowi inaczej lub
Zamawiajgcy okresli inny termin w dokumentach przetargowych.

4. Zabezpieczenie moze by¢é wnoszone, wedtug wyboru Wykonawcy, w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:

1) pienigdzu;

2) poreczeniach bankowych Ilub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktdrych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

5. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez Zamawiajgcego.

6. W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie
kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

7. lezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy przechowuje je na oprocentowanym
rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z odsetkami
wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktédrym byto ono przechowywane,
pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy
na rachunek bankowy Wykonawcy.

8. W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokonac zmiany formy zabezpieczenia na jedng
lub kilka form, o ktérych mowa w ust. 4.

9. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciggtosci zabezpieczenia i bez
zmniejszenia jego wysokosci.
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Wysokos¢ zabezpieczenia ustala sie w stosunku procentowym do ceny catkowitej podanej
w ofercie albo maksymalnej warto$ci nominalnej zobowigzania Zamawiajgcego wynikajacego
z umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkowg lub ceny jednostkowe.

Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci nieprzekraczajacej 5% ceny catkowitej podanej
w ofercie albo maksymalnej warto$ci nominalnej zobowigzania Zamawiajgcego wynikajacego
Z umowy.

Zabezpieczenie mozna ustali¢ w wysokosci wiekszej niz okreslona w ust. 11, nie wiekszej jednak
niz 10% ceny catkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania
Zamawiajgcego wynikajgcego z umowy, jezeli jest to uzasadnione przedmiotem zamdwienia lub
wystgpieniem ryzyka zwigzanego z realizacjy zamdwienia, co Zamawiajgcy opisat
w dokumentacji przetargowej.

Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zaméwienia
i uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

Zamawiajgcy moze pozostawi¢ na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady lub
gwarancji kwote nie przekraczajacg 30% zabezpieczenia.

Kwota, o ktérej mowa w ust. 14, jest zwracana nie pdzniej niz w 15 dniu po uptywie okresu
rekojmi za wady lub gwarancji.

Zamawiajgcy moze dokonaé czesciowego zwrotu zabezpieczenia po wykonaniu czesci
zamodwienia, jezeli przewidziat takg mozliwos¢ w dokumentacji przetargowe;j.

Za zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy odpowiedzialna jest Komérka
organizacyjna koordynujaca przebieg realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci osoba bezposrednio
zainteresowana realizowanym zamdwieniem. W przypadku koniecznosci zwrotu wniesionego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formie pienieznej odpowiedzialna za zwrot
Komérka organizacyjna informuje o tym fakcie Dziat Finansowo — Ksiegowy podajac
odpowiednig podstawe prawna.

8§19
Whniosek o wyjasnienie tresci dokumentacji przetargowe;j

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci dokumentacji
przetargowej. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci dokumentacji przetargowej dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

W przypadku zastosowania zasady konkurencyjnosci tres¢ zapytan dotyczacych dokumentacji
przetargowej wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy publikuje w miejscu, o ktérym mowa w §10
ust. 5 pkt 1.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje réwniez Wykonawcom, ktérym
przekazat dokumentacje przetargowg, bez ujawniania zrédta zapytania.

Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢ dokumentacji
przetargowej. Dokonang zmiane Zamawiajacy przekazuje niezwtocznie wszystkim Wykonawcom,
ktorym przekazano dokumentacje, oraz (w przypadku zastosowanej zasady konkurencyjnosci)
upublicznia sie w miejscu, o ktérym mowa w §10 ust. 5 pkt 1. Informacja ta powinna zawierac co
najmniej: date upublicznienia zmienianej dokumentacji przetargowej, a takze opis dokonanych
zmian.

Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert, jezeli w wyniku zmiany tresci dokumentacji
przetargowej niezbedny jest czas na wprowadzenie zmian w ofertach.
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Rozdziat 5
§20

Termin skiadania ofert

Termin na ztozenie oferty (decyduje data wptywu oferty do Zamawiajgcego) wynosi co najmniej
7 dni — w przypadku dostaw i ustug, co najmniej 14 dni — w przypadku robét budowlanych oraz
w przypadku zaméwien sektorowych o wartosci nizszej niz progi unijne w rozumieniu art. 3
ustawy Pzp. W przypadku zamdwien o wartosci szacunkowej réwnej lub przekraczajacej progi
unijne w rozumieniu art. 3 Pzp® termin wynosi co najmniej 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie
w dniu nastepujacym po dniu upublicznienia dokumentacji przetargowej, a konczy sie
z uptywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzief ustawowo wolny
od pracy, termin uptywa dnia nastepujgcego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

Zamawiajgcy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i ztozenie oferty. Podczas ustalania termindw bierze sie pod uwage ztozonos¢
postepowania o udzielenie zamdwienia, charakter i przedmiot zamdwienia.

§21
Wybodr najkorzystniejszej oferty

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w §23 ust. 1
zdanie drugie.

Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie wymaganej przez Zamawiajgcego.

Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci dokumentacji opracowanej przez Zamawiajacego.
Wykonawcy nie przystuguje prawo do zadania zwrotu kosztéw uczestnictwa w postepowaniu,
w szczegoélnosci kosztow przygotowania i ztozenia oferty oraz pozostatych kosztéw z tym
zwigzanych.

Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte w terminie zwigzania ofertg okres$lonym
w dokumentacji przetargowej. Jezeli w dokumentacji przetargowej nie okreslono terminu
zwigzania z ofertg wowczas przyjmuje sie, ze Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 60
dni. Stosuje sie przepis, o ktdrym mowa w § 25 ust. 5.

Jezeli termin zwigzania ofertg uptynat przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy
wzywa Wykonawce, ktérego oferta otrzymata najwyzszg ocene, do wyrazenia, w wyznaczonym
przez Zamawiajgcego terminie, zgody na wybér jego oferty.

W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w ust. 6, Zamawiajagcy zwraca sie
o wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona
(oferta wazna), chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy Ww sprawie zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, Zamawiajagcy dokonuje ponownego badania i oceny ofert
sposrod ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcédw oraz wybiera najkorzystniejszg oferte.

8 $redni kurs PLN w stosunku do EUR stanowigcy podstawe przeliczania wartosci zamdwien ustala sie w oparciu o przepisy art. 3 ustawy

Pzp.
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§22

Razgco niska cena

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, budzg watpliwosci
Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy
zwraca sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw, dotyczacych wyliczenia ceny lub
kosztu, w szczegdlnosci w zakresie:
1) oszczednosci metody wykonania zaméwienia;
2) wybranych rozwigzan technicznych;
3) wyjatkowo sprzyjajacych warunkédw wykonywania zamodwienia dostepnych dla
Wykonawcy;
4) oryginalnos$ci projektu;
5) kosztéw pracy, ktérych wartosé przyjeta do ustalenia ceny nie moze byé nizsza od
minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy
z dnia 10 pazdziernika 2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. Nr 200, poz.
1679, z pdzniejszymi zmianami);
6) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw;
7) wynikajgcym z przepisébw prawa pracy i przepisOw o zabezpieczeniu spotecznym,
obowigzujgcych w miejscu, w ktérym realizowane jest zamdwienie;
8) wynikajgcym z przepiséw prawa ochrony srodowiska;
9) powierzenia wykonania czesci zamoéwienia podwykonawcy;
chyba, ze rozbieznosci wynikajg z oczywistych okolicznosci, ktére nie wymagajg wyjasnienia.
Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu, spoczywa na
Wykonawcy.
Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien w wyznaczonym terminie
lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta
zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

§23
Oferty wariantowe i oferty czesciowe

Zamawiajgcy moze dopusci¢ lub wymagac ztozenia oferty wariantowej. Oferte wariantowg
Wykonawca sktada tacznie z oferty, o ktérej mowa w §21 ust. 1, jezeli Zamawiajgcy tego
wymaga.

Zamawiajgcy moze dopusci¢é mozliwos$é ztozenia oferty czesciowej, jezeli przedmiot zamdwienia
jest podzielny.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, Wykonawca moze ztozy¢ oferty czeSciowe na jedng lub
wiecej czeSci zamodwienia, chyba ze Zamawiajacy okresli maksymalng liczbe czesci zamdwienia,
na ktdre oferty czesciowe moze ztozy¢ jeden Wykonawca.

§24
Zmiana, wycofanie, zwrot i sktadanie ofert

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmienié¢ lub wycofaé oferte.

Zmiana lub wycofanie oferty moze nastgpi¢ jedynie przed uptywem terminu sktadania ofert.

Po jego uptywie niemozliwa jest zadna zmiana oferty z zastrzezeniem § 27 ust. 2 Regulaminu
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a Wykonawcy sg nimi zwigzani na warunkach okreslonych terminem zwigzania oferta.
Zamawiajacy zwraca oferte, ktéra zostata ztozona po terminie.

§25
Termin zwigzania oferta

Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego w dokumentacji przetargowej,
jednak nie dtuzej niz 60 dni.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyé termin zwigzania
oferty, z tym ze Zamawiajgcy, co najmniej na 2 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg
zwrdci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wyznaczony
okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 2, nie powoduje utraty wadium (jezeli byto
wymagane w postepowaniu o udzielenie zamdwienia).

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem
okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwie, z wniesieniem nowego wadium na
przedtuzony okres zwigzania oferty. Jezeli przedtuzenie terminu zwigzania ofertg dokonywane
jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego
przedtuzenia dotyczy jedynie Wykonawcy, ktérego oferta <zostata wybrana jako
najkorzystniejsza.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert, przy
czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzienl, w ktédrym uptywa termin skfadania
ofert.

Bieg terminu zwigzania ofertg ulega zawieszeniu w przypadku wniesienia protestu przez
Wykonawce. W takim przypadku termin ten ulega zawieszeniu od dnia wptywu protestu do
siedziby Zamawiajacego do dnia jego ostatecznego rozstrzygniecia.

§26
Otwarcie ofert

Nie udostepnia sie zawartosci ofert przed uptywem terminu otwarcia ofert.

Otwarcie ofert nastepuje niezwiocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie pdzniej niz
nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii
tego systemu, ktora powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii. Zamawiajacy
informuje o zmianie terminu otwarcia ofert.

Najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamdwienia.

Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcéw, ktdérych oferty
zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

W przypadku ofert, ktére podlegajg negocjacjom, Zamawiajgcy udostepnia informacje,
o ktérych mowa w ust. 5 pkt 2, niezwtocznie po otwarciu ofert ostatecznych albo uniewaznieniu
postepowania.
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§27

Wyijasnienia tresci ztozonych ofert i poprawianie omytek

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.
Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1)
2)

3)

oczywiste omyftki pisarskie,

oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

inne omytki polegajagce na niezgodnosci oferty z dokumentacjg przetargows,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 3, Zamawiajgcy wyznacza Wykonawcy odpowiedni
termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub zakwestionowanie jej
poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na
poprawienie omyfki.

§28

Odrzucenia ofert

Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:

1)
2)

s

11)
12)

13)

zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

zostata ztozona przez Wykonawce:

a) podlegajgcego wykluczeniu z postepowania lub

b) niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu, lub

c) ktory nie ztozyt w przewidzianym terminie petnomocnictw lub o$wiadczenia,
oraz dokumentéw, potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia lub spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu, lub innych wymaganych dokumentéw lub
oswiadczen;

jest niezgodna z przepisami Regulaminu;

jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

jej tresc jest niezgodna z warunkami zamaowienia;

nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposéb zgodny z wymaganiami technicznymi

oraz organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert okreslonymi przez

Zamawiajgcego;

zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

zawiera razgco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omytki, o ktérej

mowa w § 27 ust. 2 pkt 3;

Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybdr jego oferty po uptywie terminu

zwigzania ofertg;

Wykonaweca nie wnidst wadium, lub wnidst w sposdb nieprawidtowy lub nie utrzymywat

wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania ofertg lub ztozyt wniosek o zwrot

wadium w przypadku, o ktéorym mowa w § 17 ust. 11 pkt 3;
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14) oferta wariantowa nie zostata ztozona lub nie spetnia minimalnych wymagan
okreslonych przez Zamawiajgcego, w przypadku gdy Zamawiajacy wymagat jej ztozenia;

15) jej przyjecie naruszatoby bezpieczeristwo publiczne lub istotny interes bezpieczeristwa
panstwa, a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowac w inny sposéb;

16) obejmuje ona urzadzenia informatyczne lub oprogramowanie  wskazane
w rekomendacji, o ktérej mowa w art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym
systemie cyberbezpieczenstwa (Dz. U. z 2020 r. poz. 1369), stwierdzajacej ich negatywny
wplyw na bezpieczenstwo publiczne lub bezpieczeAstwo narodowe;

17) zostata ztozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentéw
niezbednych do realizacji zamoéwienia dostepnych na miejscu u Zamawiajgcego,
w przypadku gdy Zamawiajgcy tego wymagat w dokumentacji przetargowej.

Zamawiajgcy moze rowniez odrzuci¢ oferte Wykonawcy, ktéry wczesniej wykonat nienalezycie
na rzecz Zamawiajgcego zamowienie, w szczegdlnosci:

1) nie wykonywat zamowienia w umoéwionym terminie z przyczyn lezgcych po jego stronie;

2) dostarczyt towary o niewtasciwej jakosci lub parametrach odbiegajgcych od zawartych
w zaakceptowanej ofercie lub zawartej umowie;

3) nie wywigzywat sie z termindw lub warunkéw gwarancji / rekojmi;

4) wykonat zamdwienie, ktére byto obarczone wadami powodujgcymi koniecznosé
poniesienia dodatkowych naktadéw finansowych, materialnych, eksploatacyjnych lub
prac wykonywanych przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy moze réwniez odrzucié oferte Wykonawcy nie zaproszonego do sktadania ofert.
Zamawiajgcy zawiadamia réwnoczesnie wszystkich Wykonawcéw o odrzuceniu ofert, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

§29
Kryteria oceny ofert i oferty dodatkowe

Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriéw oceny ofert okreslonych
w dokumentacji przetargowej. Jezeli Zamawiajgcy nie okreslit kryteriow oceny ofert wéwczas
przyjmuje sie, ze jedynym kryterium oceny ofert jest cena.

Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamdwienia s3
formutowane w sposdb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwnego
traktowania wykonawcéw, przy czym:

1) kazde kryterium oceny ofert musi odnosic sie do danego przedmiotu zamdwienia,

2) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie
i precyzyjnie, tak zeby kazdy poprawnie poinformowany wykonawca, ktéry dotozy
nalezytej starannosci, moégt interpretowacd je w jednakowy sposdb,

3) wagi (znaczenie) poszczegdlnych kryteriow powinny by¢ okreSlone w sposob
umozliwiajgcy wybdr najkorzystniejszej oferty,

4) kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ whasciwosci Wykonawcy, a w szczegdlnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia. Zakaz ten
nie dotyczy zamdwien na ustugi spoteczne i innych szczegélnych ustug oraz zaméwien
o charakterze nie priorytetowym w dziedzinach obronnosci i bezpieczeristwa®,

5) cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami dotyczacymi ceny
wskazane jest stosowanie jako kryterium oceny ofert innych wymagan odnoszacych sie do

9 Woykaz ustug o charakterze niepriorytetowym w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa stanowi zatacznik Il do dyrektywy
2009/81/WE z dnia 13 lipca 2009 r. w sprawie koordynacji procedur udzielania niektérych zamoéwien na roboty budowlane, dostawy
i ustugi przez instytucje lub podmioty zamawiajgce w dziedzinach obronnosci i bezpieczeristwa i zmieniajgcej dyrektywe 2004/17/WE
i2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 216 z 20.08.20009, str.76, z p6zn. zm.).
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przedmiotu zamdwienia, takich jak np. jakos¢, funkcjonalno$é, parametry techniczne,
aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zamédwienia,
koszty eksploatacji oraz organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie o0sdéb
wyznaczonych do realizacji zaméwienia, jezeli mogg mieé znaczacy wptyw na jakosé
wykonania zamdwienia.
Jezeli nie mozina wybraé¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy wybiera
sposrod tych ofert oferte, ktdra otrzymata najwyzszg ocene w kryterium o najwyzszej wadze.
Jezeli oferty otrzymaty takg sama ocene w kryterium o najwyzszej wadze, Zamawiajacy wybiera
oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem.
Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposdb, o ktérym mowa w ust. 4, Zamawiajgcy
wzywa Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowga cene lub koszt.
Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktédrym jedynym kryterium oceny ofert jest
cena lub koszt, nie mozna dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcéw, ktérzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okresSlonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych
zawierajgcych nowg cene lub koszt.
Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktdrym jedynym kryterium oceny ofert jest
koszt rozumiany jako suma kosztu nabycia i innych kosztéw cyklu zycia, nie mozna dokonaé
wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takim samym
koszcie, Zamawiajgcy wybiera oferte:
1) znizszym kosztem nabycia albo
2)  z nizszymi innymi kosztami cyklu zycia
- pod warunkiem dopuszczenia takiego rozwigzania w dokumentach zamdwienia.
Jezeli nie mozna dokonaé¢ wyboru oferty w sposdb, o ktérym mowa w ust. 7, Zamawiajacy
wzywa Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty do ztozenia ofert dodatkowych zawierajgcych nowy
koszt nabycia, w terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego.
Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie moga oferowac cen lub kosztéw wyzszych niz
zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

§30
Uniewaznienie postepowania o udzielenie zamdwienia

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnego wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo zadnej
oferty;

2) wszystkie ztozone wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo oferty
podlegaty odrzuceniu;

3) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote,
ktdrg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia, chyba ze
Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

4) w przypadkach, o ktérych mowa w §29 ust. 5, 6 i 8, zostaty ztozone oferty dodatkowe
o takiej samej cenie lub koszcie;

5) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢;

6) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamodwienia publicznego;
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7) Wykonawca nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub
uchylit sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem
§21 ust. 8§;
8) w trybie zamdwienia z wolnej reki negocjacje nie doprowadzity do zawarcia umowy
W sprawie zamodwienia;
9) srodki pochodzace od podmiotéw zewnetrznych, ktére Zamawiajacy zamierzat
przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci zamdwienia nie zostaty mu przyznane;
10) wystgpita zmiana okolicznosci, powodujgca ze prowadzenie postepowania lub realizacja
zamowienia nie lezg w interesie Zamawiajgcego;
11) przed wytonieniem Wykonawcy zachodzi konieczno$¢ istotnej modyfikacji
w przedmiocie zamoéwienia.
Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie rowniez w pozostatych przypadkach okreslonych
w Regulaminie.
Jezeli Zamawiajgcy dopuscit mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, do uniewaznienia w czesci
postepowania o udzielenie zamdwienia przepis ust. 1 i 2 stosuje sie odpowiednio.
Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamodwienia odpowiednio przed
uptywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed
uptywem terminu sktadania ofert, jezeli wystgpity okolicznosci powodujace, ze dalsze
prowadzenie postepowania jest nieuzasadnione.
O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajgcy zawiadamia
rownoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty lub wnioski o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu lub zostali zaproszeni do negocjacji - podajgc uzasadnienie faktyczne
i prawne.
Jezeli postepowanie o udzielenie zamowienia byto upubliczniane w sposéb okreslony
w Regulaminie, Zamawiajacy udostepnia niezwtocznie informacje, o ktérych mowa w ust. 5,
w takim sam sposdb w jaki opublikowat dokumentacje przetargowa.
Jezeli Zamawiajacy uniewaznia postepowanie na podstawie ust. 1 pkt 3, wéwczas nie maja
zastosowania srodki ochrony prawnej, o ktérych mowa w Regulaminie.

8§31
Zawarcie umowy

Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamodwienia w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego na podpisanie umowy, po przekazaniu zawiadomienia o wyborze oferty, nie
wczesniej jednak niz po uptywie terminu na wniesienie protestu lub nie wczesniej niz po
rozstrzygnieciu protestu.

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe przed uptywem terminu o ktérym mowa w ust. 1
w przypadku, gdy ztozono tylko jedng oferte lub w przypadku, gdy zamdwienia udziela sie po
negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.

Umowa w sprawie zamdwienia moze zosta¢ zawarta po uptywie terminu zwigzania oferta, jezeli
Zamawiajgcy przekazat Wykonawcom informacje o wyborze oferty przed uptywem terminu
zwigzania oferty, a Wykonawca wyrazit zgode na zawarcie umowy na warunkach okreslonych
w ztozonej ofercie.

Zamawiajgcy moze uznac, ze Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia,
w szczegdlnosci gdy z oswiadczenia woli Wykonawcy wynika, bezpodstawna odmowa jej
zawarcia.
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Rozdziat 6
§32

Dokumentowanie postepowan

Udzielenie zamdwien, dokumentuje sie w sposéb pozwalajacy na ich weryfikacje pod katem
zachowania zasad udzielania zamoéwien i prawidtowego zastosowania Regulaminu lub ustawy
Pzp.

Zamawiajgcy sporzadza w formie pisemnej protokdt postepowania. Protokdt zawiera co
najmnie;j:

1) wykaz wszystkich ofert, wraz ze wskazaniem daty wptyniecia oferty do Zamawiajgcego;

2) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez Wykonawcéw, o ile
takie warunki byty stawiane;

3) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriéw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegélnym Wykonawcom za
spetnienie danego kryterium;

4) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;

5) date sporzadzenia protokotu i podpis Zamawiajgcego;

6) nastepujgce zatgczniki:

a) potwierdzenie upublicznienia dokumentacji przetargowej w sposéb wskazany w § 10
ust. 5 pkt 1 wraz z jej zmianami, o ile zostaty dokonane;

b) ztozone oferty;

c) oswiadczenia o braku powigzan z Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty, podpisane
przez Zamawiajgcego i osoby wykonujgce w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z procedurg wyboru Wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny
ofert.

Zamawiajgcy przechowuje dokumentacje w sposdb gwarantujacy jej nienaruszalnos¢ przez okres
co najmniej 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia chyba, ze wtasciwe
przepisy prawa lub POIiS wymagaja przechowywania dokumentacji przez duzszy okres.
Dokumentacje postepowania udostepnia sie na wniosek po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty albo uniewaznieniu postepowania, z tym ze:

1) oferty wraz z zatgcznikami udostepnia sie niezwiocznie po otwarciu ofert, nie pdzniej
jednak niz w terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert;

2) wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu wraz z zatgcznikami udostepnia sie od
dnia poinformowania o wynikach oceny tych wnioskéw

— przy czym nie udostepnia sie informacji, ktére majg charakter poufny, w tym
przekazywanych w toku negocjacji;

3) nie udostepnia sie czesci ofert stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa®®

Udostepnienie dokumentacji moze nastgpi¢ poprzez wglad w miejscu wyznaczonym przez
Zamawiajgcego, przestanie kopii poczta lub drogg elektroniczng, zgodnie z wyborem
whnioskodawcy wskazanym we wniosku.

Bez zgody Zamawiajgcego, wnioskodawca w trakcie wgladu do dokumentacji,
W miejscu wyznaczonym przez Zamawiajgcego, nie moze samodzielnie kopiowadé lub utrwalaé za
pomocg urzadzen lub srodkdéw technicznych stuzgcych do utrwalania obrazu tresci ztozonych
ofert.

Jezeli przestanie kopii dokumentacji zgodnie z wyborem wnioskodawcy jest z przyczyn
technicznych znaczaco utrudnione, w szczegolnosci z uwagi na ilo$¢ zagdanych do przestania

10 Tajemnice przedsiebiorstwa nalezy rozumiec zgodnie z przepisami o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (ustawa z dnia 16 kwietnia 1993
r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913).
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dokumentéw, Zamawiajacy informuje o tym wnioskodawce i wskazuje sposdb, w jaki mogg by¢
one udostepnione.

Rozdziat 7
§33
Umowy ramowe

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe ramowg po przeprowadzeniu postepowania, stosujac
odpowiednio przepisy dotyczace udzielenia zamodwienia w trybie skierowanym do
nieograniczonej liczby Wykonawcow, okreslonych w niniejszym Regulaminie.

Umowe ramowag zawiera sie na okres nie dtuzszy niz 4 lata, z tym ze ze wzgledu na przedmiot
zamodwienia i szczegdlny interes Zamawiajgcego umowa taka moze by¢ zawarta na okres dtuzszy.
Zawarcie umowy na okres diuzszy niz 4 lata wymaga uzasadnienia komadrki wnioskujgcej i zgody
Kierownika Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy nie moze wykorzystywaé umowy ramowej do ograniczania konkurencji.

Udzielenie zamodwienia objetego umowa ramowa moze nastgpi¢ wylgcznie miedzy
Zamawiajgcymi wskazanymi w dokumentacji przetargowej a Wykonawcami bedgcymi stronami
umowy ramowej.

Zamawiajgcy, udzielajgc zamdwienia, nie moze dokonywac istotnych zmian warunkéw
zamoéwienia okreslonych w umowie ramowej.

W przypadku gdy umowa ramowa zostata zawarta tylko z jednym Wykonawcg Zamawiajacy
udziela zaméwienia na warunkach zamodwienia okreslonych w umowie ramowej, bez
przeprowadzania postepowania o udzielenie zamodwienia. Jezeli nie wszystkie warunki
wykonania robét budowlanych, ustug lub dostaw okreslono w umowie ramowej, Zamawiajacy
moze pisemnie wezwac¢ Wykonawce do uzupetnienia oferty.

W przypadku gdy umowa ramowa zostata zawarta z wiekszg liczbg Wykonawcdéw Zamawiajacy
udziela:

1) zaméwien zgodnie z warunkami zamodwienia okreSlonymi w umowie ramowej, bez
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli w umowie ramowej
okreslono wszystkie warunki wykonania robdt budowlanych, ustug lub dostaw, oraz
warunki wyboru Wykonawcéw, ktérzy wykonajg zamowienie;

2) cze$¢ zamowien bez przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia zgodnie
z pkt 1, a czes$¢ po przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamoéwienia zgodnie z pkt 3,
jezeli w umowie ramowej okreslono wszystkie warunki wykonania robét budowlanych,
ustug lub dostaw, a Zamawiajagcy w dokumentach zamdwienia dotyczacych umowy
ramowej przewidziat takg mozliwos¢ oraz okreslit facznie:

a) kryteria podjecia decyzji, ktore roboty budowlane, dostawy lub ustugi zostang udzielone
po przeprowadzeniu lub bez przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia,

b) ktére warunki zamodwienia mogga by¢ przedmiotem nowego postepowania o udzielenie
zamoéwienia;

3) zamoéwien po przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamdwienia, w przypadku gdy
nie wszystkie warunki wykonania robdét budowlanych, ustug lub dostaw okreslono
W umowie ramowe;.

Przepis ust. 7 pkt 2 stosuje sie réwniez do tych czesci umowy ramowej, dla ktérych okreslono
wszystkie warunki wykonania robét budowlanych, ustug lub dostaw, niezaleznie od tego, czy
w umowie ramowe] okreslono wszystkie warunki wykonania robdt budowlanych, ustug lub
dostaw dla pozostatych czesci tej umowy.
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W przypadku postepowania o udzielenie zamoéwienia, o ktérym mowa w ust. 7 pkt 2 lub 3,
Zamawiajgcy udziela zamdwienia na tych samych i, w razie potrzeby, bardziej sprecyzowanych
warunkach zaméwienia, ktére stosowano przy zawarciu umowy ramowej, oraz, w stosownych
przypadkach, na innych warunkach zamoéwienia wskazanych w dokumentacji przetargowej
dotyczacych umowy ramowej.

Rozdziat 8

§34

Umowy

Umowa w sprawie zamdwienia publicznego powinna by¢ zawarta z Wykonawcg w formie
pisemnej lub elektronicznej (wraz z kwalifikowanym podpisem elektronicznym).

Zakres Swiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest toisamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie lub postanowieniami koncowymi wynikajagcymi z przeprowadzonych

negocjacji.

Dopuszczalna jest zmiana umowy bez przeprowadzenia nowego postepowania o udzielenie
zamowienia:

1) niezaleznie od wartosci tej zmiany, o ile zostata przewidziana w dokumentacji

3)

4)

przetargowej, w postaci jasnych, precyzyjnych i jednoznacznych postanowien umownych,

ktére mogg obejmowaé postanowienia dotyczgce zasad wprowadzania zmian wysokosci

ceny, jezeli spetniajg one tacznie nastepujace warunki:

a) okreslajg rodzaj i zakres zmian,

b) okreslajg warunki wprowadzenia zmian,

c) nie przewidujg takich zmian, ktére modyfikowatyby ogdlny charakter umowy;

gdy nowy Wykonawca ma zastgpi¢ dotychczasowego Wykonawce:

a) jezeli taka mozliwos¢ zostata przewidziana w postanowieniach umownych,
o ktorych mowa w pkt 1, lub

b) w wyniku pofaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca
spetnia warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy
wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy, lub

c) w wyniku przejecia przez Zamawiajacego zobowigzan Wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcow; w przypadku zmiany podwykonawcy, Zamawiajgcy moze zawrzec
umowe z nowym podwykonawcg bez zmiany warunkdéw realizacji zamoéwienia
z uwzglednieniem dokonanych pfatnosci z tytutu dotychczas zrealizowanych prac;

jezeli dotyczy realizacji, przez dotychczasowego Wykonawce, dodatkowych dostaw, ustug

lub robét budowlanych, ktérych nie uwzgledniono w zamdwieniu podstawowym, o ile
staty sie one niezbedne i zostaty spetnione tacznie nastepujgce warunki:

a) zmiana Wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci
sprzetu, ustug lub instalacji zamdéwionych w ramach zaméwienia podstawowego,

b) zmiana Wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwiekszenie
kosztow dla Zamawiajgcego,

c) wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej
pierwotnie w umowie;

jezeli konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktorych

Zamawiajgcy, dziatajgc z nalezytg starannoscig, nie mogt przewidzie¢, o ile zmiana nie
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modyfikuje ogdlnego charakteru umowy a wzrost ceny spowodowany kazda kolejng

zmiang nie przekracza 50% wartosci pierwotnej umowy.
Dopuszczalne sg réwniez zmiany umowy bez przeprowadzenia nowego postepowania
o udzielenie zamdwienia jezeli nie s3 one istotne lub, ktdrych tgczna wartos¢ jest mniejsza niz
progi unijne w rozumieniu art. 3 ustawy Pzp oraz jest nizsza niz 10% wartosci pierwotnej umowy,
w przypadku zaméwien na ustugi lub dostawy, albo 15%, w przypadku zaméwien na roboty
budowlane, a zmiany te nie powodujg zmiany ogdlnego charakteru umowy.
Jezeli umowa zawiera postanowienia dotyczgce zasad wprowadzania zmian wysokosci cen,
dopuszczalng wartos¢ zmiany ceny, o ktérej mowa w ust. 5 pkt 4, lub dopuszczalng wartosé
zmiany umowy, o ktérej mowa w ust. 6, ustala sie w oparciu o zmieniong cene.
W przypadku umoéw, ktérych przedmiotem sg roboty budowlane, Zamawiajacy dokonuje
bezposredniej zapfaty wymagalnego wynagrodzenia przystugujgcego podwykonawcy Ilub
dalszemu podwykonawcy, ktéry zawart zaakceptowang przez Zamawiajgcego umowe
o podwykonawstwo, ktdrej przedmiotem sg roboty budowlane, lub ktdéry zawart przedtozong
Zamawiajgcemu umowe o podwykonawstwo, ktérej przedmiotem sg dostawy lub ustugi,
w przypadku uchylenia sie od obowigzku zaptaty odpowiednio przez Wykonawce,
podwykonawce lub dalszego podwykonawce.
W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze
wykonywanie umowy moze zagrozi¢ interesowi bezpieczenstwa publicznego lub interesowi
zakresu dziatalno$ci Zamawiajgcego, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni
od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.
Postanowienia umowy mogg réwniez zostaé¢ zmienione w przypadkach okreslonych w umowie,
jezeli strony przewidziaty mozliwosci takiej zmiany.

§35

Termin zawarcia umowy

Umowe zawiera sie na czas oznaczony, na okres nie dtuzszy niz 4 lata.

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe, ktérej przedmiotem sg swiadczenia powtarzajace sie lub
ciggte, na okres dtuzszy niz 4 lata, jezeli wykonanie zamdwienia w dtuzszym okresie spowoduje
oszczednosci kosztéw realizacji zamodwienia w stosunku do okresu czteroletniego lub jest to
uzasadnione zdolnosciami ptatniczymi Zamawiajgcego lub zakresem planowanych naktadéw
oraz okresem niezbednym do ich sptaty. Zawarcie umowy na okres dtuzszy niz 4 lata wymaga
uzasadnienia komaérki wnioskujacej i zgody Kierownika Zamawiajgcego.

Na czas nieoznaczony moze by¢ zawierana umowa, ktorej przedmiotem sg dostawy:

1) wody za pomocg sieci wodno-kanalizacyjnej lub odprowadzanie sciekdéw do takiej sieci;

2) gazu z sieci gazowej;

3) ciepta z sieci cieptowniczej;

4) licencji na oprogramowanie komputerowe.

Na czas nieoznaczony moze byé réwniez zawierana umowa, ktérej przedmiotem s3g ustugi
przesytowe lub dystrybucyjne energii elektrycznej lub gazu ziemnego.
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§36

Realizacja zamdwienia i wykonanie umowy

1. Nadzdr nad prawidtowgq realizacjg prowadzony jest przez Komdrke organizacyjng zajmujaca sie
realizacjg danego zamdwienia. Obowigzkiem powyzszej Komérki organizacyjnej jest réwniez
sporzgdzenie raportu z realizacji zamdwienia, jezeli taka koniecznosé wynika z ust. 5.

2. Komodrka organizacyjna jest réwniez odpowiedzialna za zachowanie ciggtosci zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami (jezeli
zadano wniesienia zabezpieczenia).

3. W przypadku koniecznosci sporzadzenia aneksu do umowy Komodrka organizacyjna jest
odpowiedzialna za uzgodnienie pod wzgledem formalno-prawnym tresci aneksu z radca
prawnym i zawarcie aneksu z Wykonawca.

4, Niezwtocznie po zawarciu aneksu, nie pdzniej niz w ciggu 3 dni Komérka organizacyjna
przekazuje go do Komoérki ds. zamowien wraz z wszelkimi informacjami dotyczacymi tej zmiany.

5. W przypadku postepowan, ktére bylty realizowane z zastosowaniem ustawy Pzp Komorka
organizacyjna sporzadza raport z realizacji zamdwienia. Raport sporzadzany jest w przypadku,
gdy:

1) na realizacje zamdwienia wydatkowano kwote wyzszg co najmniej o 10% od wartosci ceny
ofertowej;

2) na Wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci ceny
ofertowej;

3) wystgpity opdznienia w realizacji umowy przekraczajgce co najmniej 30 dni, w przypadku
zamoéwien o wartosci mniejszej niz wyrazona w ztotych réwnowartos¢ kwoty dla robédt
budowlanych — 20 000 000,00 euro, a dla dostaw lub ustug — 10 000 000,00 euro;

4) Zamawiajacy lub Wykonawca odstgpit od umowy w catosci lub w czesci, albo dokonat jej
wypowiedzenia w catosci lub w czesci.

6. W raporcie z realizacji zamdwienia Komédrka organizacyjna dokonuje oceny realizacji umowy.

7. Raport zawiera co najmniej:

1) wskazanie kwoty, ktdrg wydatkowano na realizacje zamdwienia, oraz pordwnanie jej
z kwotg wynikajacg z szacowania wartosci zamdwienia oraz ceng catkowity, podang
w ofercie, albo maksymalng wartoscia nominalng zobowigzania Zamawiajgcego
wynikajaca z umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkowa lub ceny jednostkowe;

2) wskazanie okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 1, oraz przyczyn ich wystapienia;

3) ocene sposobu wykonania zamdwienia, w tym jakosci jego wykonania;

4) wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zaméwien lub okreslenia
przedmiotu zamdwienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i efektywnosci
wydatkowania srodkéw publicznych.

8. W2z6r raportu stanowi zatacznik nr 4 do Regulaminu.

9. Komadrka organizacyjna sporzadza raport w terminie 14 dni od dnia:

1) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo

2) rozwigzania umowy w wyniku ztozenia oswiadczenia o jej wypowiedzeniu albo
odstgpieniu od niej.

10. Komodrka organizacyjna w terminie 14 dni od wykonania umowy przekazuje komodrce ds.
zamoéwien informacje niezbedne do sporzadzenia ogtoszenia o wykonaniu umowy.
11. Komodrka ds. zamoéwien w terminie 30 dni od wykonania umowy zamieszcza ogtoszenie

o wykonaniu umowy w Biuletynie Zamdwien Publicznych.

35



Eﬂpgggjz:kie Rzeczpospolita  Unia Europejska [
Infrastruktura i Srodowisko - Polska Fundusz Spojnosci har’

Rozdziat 9
Srodki ochrony prawnej
§37
Przepisy wspdlne

Srodki ochrony prawnej okreélone w niniejszym rozdziale przystuguja Wykonawcy w trakcie
prowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia.

Wykonawcy oprocz ztozenia protestu, o ktérym mowa w 8§38 moze poinformowac
Zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami Regulaminu czynnosci podjetej przez niego lub
zaniechaniu czynnosci, do ktérej jest on zobowigzany na podstawie Regulaminu, na ktoére
przystuguje protest.

W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji Zamawiajgcy powtarza czynnos¢ albo
dokonuje czynnosci zaniechanej, informujac o tym Wykonawcow.

§38
Protest

Protest przystuguje Wykonawcom wytgcznie w nastepujacych przypadkach:
1) jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamédwienia doznat uszczerbku albo jezeli poniesli lub
moga ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw Regulaminu, lub
2) jezeli Zamawiajgcy dokonat czynnosci niezgodnej z przepisami niniejszego Regulaminu lub
dokonat zaniechania czynnosci, do ktérej byt on zobowigzany na podstawie Regulaminu.
Protest wnosi sie w terminie 3 dni roboczych od dnia, w ktérym Wykonawca powzigt lub mogt
powzig¢ wiadomos$é o okolicznosciach stanowigcych podstawe do jego wniesienia.
Zamawiajgcy odrzuca protest wniesiony po terminie lub wniesiony przez podmiot nieuprawiony
lub protest, w ktérym Wykonawca powotuje sie na okolicznosci oprotestowane wczesniej przez
innego Wykonawce lub protest, o ktérym mowa w ust. 13.
Protest uwaza sie za wniesiony z chwilg, gdy doszedt on do Zamawiajgcego w taki sposdb, ze
mogt on zapoznac sie z jego trescig. Whniesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed
zawarciem umowy.
Protest powinien spetnia¢ nastepujgce warunki tj. :
1) wskazywac (opisywal szczegdtowo) oprotestowang czynnos¢ lub zaniechanie przez
Zamawiajgcego;
2) zawierac zgdanie Wykonawcy;
3) zawieral zwiezte i precyzyjne przytoczenie zarzutdow oraz okolicznosci faktycznych
uzasadniajgcych jego wniesienie;
4) zawiera¢ podstawe prawng tj.: wskazany przepis, ktéry zostat naruszony lub jego
zastosowanie zostato zaniechane.
Jezeli wniesiony protest nie zawiera precyzyjnie opisanych informacji, wedtug wytycznych,
o ktérych mowa powyzej (pkt 1 - 4), Zamawiajagcy moze odrzuci¢ protest
i uzna¢, ze wplynat sprzeciw o znamionach protestu. Obowigzek wskazania precyzyjnych
informacji, o ktédrych mowa w pkt 1 —4 lezy po stronie Wykonawcy.
W przypadku wniesienia protestu po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania
oferty ulega zawieszeniu do czasu ostatecznego rozstrzygniecia protestu.
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O zawieszeniu biegu terminu zwigzania ofertg Zamawiajgcy informuje niezwtocznie
Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty.

Zamawiajgcy w dowolnym czasie, przed uptywem waznosci wadidéw, wzywa Wykonawcéw, pod
rygorem odrzucenia oferty, do przedtuzenia waznosci wadium albo wniesienia nowego wadium
na okres niezbedny do zabezpieczenia postepowania do zawarcia umowy, po rozstrzygnieciu
protestu.

O whniesieniu protestu oraz jego tresci i zarzutach Zamawiajacy zawiadamia niezwtocznie
Wykonawcdw uczestniczacych w postepowaniu o udzielenie zamédwienia.

Do czasu rozstrzygniecia protestu Zamawiajacy nie moze zawrze¢ umowy.

Tres$é rozstrzygniecia wraz z uzasadnieniem Zamawiajacy przesyta Wykonawcy, ktéry wniost
protest.

W przypadku uwzglednienia protestu Zamawiajgcy powtarza oprotestowang czynnos¢ lub
dokonuje czynnosci bezprawnie zaniechanej informujac  wszystkich  Wykonawcéw
uczestniczagcych w postepowaniu o udzielenie zamdwienia. Brak przekazania powyzszej
informacji pozostatym Wykonawcom oznacza nieuwzglednienie protestu przez Zamawiajgcego
oraz jego odrzucenie.

Wykonawca wnoszgcy protest oraz pozostali Wykonawcy uczestniczagcy w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia nie mogg wnies¢ protestu na czynnosci Zamawiajgcego wykonane
zgodnie z rozstrzygnieciem protestu, ktdre zapadto w postepowaniu toczgcym sie w wyniku jego
whniesienia.

Uwzglednienie lub nieuwzglednienie protestu (rozstrzygniecie) jest ostateczne i nie przystuguje
od niego odwotanie.

DZIAL I
§39
Przepisy koncowe

Niniejszy Regulamin obowigzuje od dnia 28.06.2023 r.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie postanowienia Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 —
2020, umowy o dofinansowanie oraz wtasciwych przepisow prawnych i dokumentéw
okreslajacych sposéb oraz zasady udzielania takich zamdwien.

W przypadku postepowan i wszystkich obowigzkdow, dziatan, procedur rozpoczetych i nie
zakonczonych przed wejsSciem w zycie Regulaminu wykonywane sg one wedtug wczesniej
przyjetego porzadku, zakresu obowigzkow i odpowiedzialnosci odpowiedniego pod wzgledem
merytorycznym i formalnym.

W przypadku zmiany Wytycznych lub powszechnie obowigzujacych przepiséw w zakresie
zamowien publicznych, ktére powodowatyby sprzecznos$¢ z przepisami niniejszego Regulaminu
lub innymi przepisami wewnetrznymi, do czasu nowelizacji Regulaminu lub przepiséw
wewnetrznych nalezy w pierwszej kolejnosci stosowaé przepisy Wytycznych, ustaw i aktow
wykonawczych powszechnie obowigzujacych.

Postanowienia Regulaminu stosuje sie réwniez dla zamdwien realizowanych zgodnie z ustawg
Pzp, o ile ustawa ta lub akty wykonawcze do niej nie stanowig inacze;j.
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